PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES

CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

DECRETO N.° 25 /2014

“APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA SPO N.° 002/2014, QUE ESTABELECE
NORMAS GERAIS A SEREM OBSERVADAS PELO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL PARA A ELABORAGAO DO PLANO PLURIANUAL”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IGNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que |he sdo conferidas e objetivando a
operacionalizagao do Sistema de Controle Interno do
Municipio, no ambito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 12. A elaboragdo do Plano Plurianual obedecerd aos critérios e normas estabelecidos na Instrucdo
Normativa n.2 002/2014, aprovada por este Decreto.

Art. 22. Caberd a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da
aplicagao dos dispositivos da Instrugdo Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Iuna, Estado do Espirito Santo, aos DOZE

dias do mésde AbUeMBRZO

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de lina -ES,
as 7 00 oras do dia

2014

Petrina Mari artl Chequer
Chefe de Gabinete

do ano de dois mil e quatorze ({ds /LA /2014).

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal

Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, 1Gna - ES, Cx. Postal 07, CEP:29390-000, Telefax (28) 3545-1322 - CNPJ:27.167.394/0001-23
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N2. 002/2014

Versdo: 01

Data de Aprova;ﬁo:]&/ﬂ/mm

Ato de Aprovacdo: DECRETO Ne. }‘5_/2014

Unidade Responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ

| - FINALIDADES

Estabelecer normas gerais a serem observadas pelo Poder Executivo Municipal na elaboracdo do Plano Plurianual -
PPA.

Il - ABRANGENCIA
Abrange os atos de elaboragdo do plano plurianual do Poder Executivo Municipal.

Il - CONCEITOS

1. Audiéncias publicas

E um dos instrumentos de transparéncia trazidos pela Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), cujo objetivo é envolver a populagdo nos processos de elaboracdo e discussdo dos planos
or¢amentarios.

2. Metas
Produto quantificado a ser obtido durante a execucdo do projeto/atividade, programa e subprograma, ou objetivo a
ser alcangado pela Administracdo.

3. Orgcamento

Detalhamento dos programas e subprogramas constantes da programacdo de governo, em acdes especificas
materializadas nos projetos/atividades/subprojetos/subatividades orgamentarios, com indicacdo dos valores
monetarios. Compreende, também, a especificacdo dos insumos materiais e recursos humanos necessarios ao

desenvolvimento dessas acdes especificas, em conformidade com a classificacdo por objeto de gasto legalmente
adotado.

4. Plano Plurianual - PPA

Consiste no planejamento estratégico de médio prazo, que estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos
e metas da Administracao Publica Municipal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas
aos programas de duracdo continuada.

5. Unidade gestora

Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou
sob descentralizacio.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
As disposicdes da presente Instrugdo Normativa tem como referéncia legal os artigos 165, §§ 12 e 42, 167, § 12 da
Constituicao Federal, assim como os artigos 52, 16, Il e 17, §42 da Lei de Responsabilidade Fiscal, além da Lei Organica

Municipal de Iina-ES.
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V — RESPONSABILIDADES

1. Chefe do Poder Executivo Municipal

* nomear a equipe de orgamento e planejamento do PPA;

* convocar audiéncia publica para elaboragao, discussdo e analise dos objetivos e metas de acdo publica municipal
para os proximos quatro exercicios financeiros;

* elaborar o projeto de lei do PPA;

* encaminhar o projeto de lei do PPA a CAmara Municipal;

* sancionar a lei do PPA;

* encaminhar a lei para publicagao;

* enviar copia da lei para a Cmara Municipal;

* remeter ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCE-ES os informes e documentos relativos ao PPA;
* encaminhar o processo fisico do PPA para o TCE-ES;

» executar o PPA;

* revisar os objetivos e metas estabelecidas no PPA;

= propor alteracdo no PPA.

2. Equipe de orgamento e planejamento do PPA

* executar os procedimentos de diagndsticos, fase preliminar a elaboragio do projeto de lei do PPA;

* acompanhar as discussdes e vota¢des na Cimara;

* auxiliar o Chefe do Poder Executivo Municipal na elaboracdo, avaliacio, revisio, encaminhamento e execucdo do
PPA.

3. Controladoria-Geral do Municipio

¢ acompanhar o processo de planejamento, elaboracio e execucio do PPA;
* avaliar o cumprimento das metas previstas no PPA;

= elaborar check-list de controle.

VI - PROCEDIMENTOS
1. O Chefe do Poder Executivo deverd nomear a equipe de orcamento e planejamento do PPA.

2. A equipe de orcamento e planejamento do PPA deverd realizar os seguintes procedimentos de diagnésticos:

a) avaliar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), o PPA vigente;

b) diagnosticar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), as demandas sociais, 0s problemas, melhorias,
necessidades e potencialidades que orientardo as futuras agdes governamentais;

c) levantar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), os objetivos estratégicos, as diretrizes e as
informacdes de carater geral para fundamentar a elaboracdo do PPA em consonancia com o Plano de Governo e o
Plano Diretor, se for o caso;

d) apurar a capacidade de investimento da Administragio;

e) avaliar a capacidade de recursos em cada uma das fontes de financiamento;

f) realizar estudos e pesquisas para identificar os possiveis efeitos dos programas instituidos por outros entes no
governo local, se for o caso;

g) especificar, com auxilio das Unidade Executoras (Secretarias), os programas que serdo executados, detalhando os
recursos a serem utilizados, definindo indicadores, bem como, as possiveis acdes a serem realizadas (projeto,
atividade ou operagdo especial);

h) elaborar a primeira versao do projeto de PPA. \)
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3. As Audiéncias Publicas para discussdo do PPA serdo convocadas pelo Chefe do Executivo e se dard conforme a
Instrucao Normativa que estabelece normas gerais a serem observadas pelo Poder Executivo Municipal para a
realizacdo de audiéncias publicas.

3.1 A Audiéncia publica seré objeto de registro em ata, contendo lista de presenca e decisdes tomadas.

4. O Chefe do Executivo, com o auxilio do setor de Orcamento, devera elaborar o texto do Projeto de Lei do Plano
Plurianual que contera os projetos e atividades que o governo pretende realizar, ordenando as suas acoes e visando a
consecucdo de objetivos e metas a serem atingidas no quadriénio.

5. Para encaminhar o Projeto de Lei, o Chefe do Executivo devera elaborar a mensagem e o oficio de encaminhamento
a Camara Municipal.

6. O Projeto de Lei do PPA para vigéncia até o final do primeiro exercicio financeiro do mandato do Prefeito
subsequente serd encaminhado até quatro meses antes do encerramento do primeiro exercicio financeiro do
mandato, ou seja 30 de setembro.

7. O setor de Orcamento acompanhara, sempre que necessario, as discussdes e votacdes do Projeto de PPA na
Camara.

8. Apos o Poder Legislativo devolver o Projeto de PPA, o Chefe do Poder Executivo Municipal sancionara ou vetara o
Projeto.

9. ApGs a san¢do da Lei do PPA, o Chefe do Poder Executivo procedera com a publicacio do texto da lei no orgdo
oficial do Municipio, inclusive em meios eletrénicos. Devera seguir também os seguintes procedimentos:

a) encaminhar cépia da Lei para a Camara Municipal e demais unidades da estrutura organizacional;

b) remeter ao TCE-ES os informes e documentos relativos ao PPA;

c) encaminhar o processo fisico do PPA para o TCE-ES, de acordo com as regras estabelecidas no Manual de
Orientacdo para Remessa de Documentos ao TCE-ES.

10. Apos a publicagdo e divulgagdo do PPA o Chefe do Poder Executivo devera:

a) revisar os objetivos e metas estabelecidas no plano, quando for o caso;

b) se necessario, propor alteragdo no PPA, observando os critérios e procedimentos estabelecidos na legislacao;
c) acompanbhar e fiscalizar a execucdo do PPA;

d) avaliar o cumprimento das metas previstas no PPA;

e) remeter ao TCE-ES informes e documentos relativos ao PPA, quando for necessario.

VIl - CONSIDERACOES FINAIS
Os esclarecimentos adicionais a esta Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos junto a CGM que, por sua vez, através

de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional.

Tendo em vista as constantes modificagdes na legislacio que rege a Administracao Publica, é necessario o
permanente reporte as leis pertinentes ao assunto e suas alteragdes.

O servidor publico que descumprir as disposi¢des desta normativa ficara sujeito a responsabiliza¢do administrativa.

Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicac3o. /D
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Controladoria-Geral do Municipio de luna, Estado do Espirito Santo, aos DOLE dias do més
de NOUEIMPRLO do ano de dois mil e quatorze (| & ;"M /2014).

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal

W

ANTONIO GONCALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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